
Vacature vrijwillig medewerker Planning & Administratie 
Help jij ons overzicht houden? 

Wie zijn wij? 

Bij de Kledingbank Deventer zetten we ons elke week in voor mensen die het financieel moeilijk 
hebben. Helaas zien we dat de vraag blijft groeien. Dat is confronterend, maar tegelijkertijd 
motiveert het ons om verder te bouwen. 
De afgelopen jaren hebben we als vrijwilligersorganisatie grote stappen gezet. We zijn financieel 
sterker geworden, hebben waardevolle samenwerkingen opgebouwd en kunnen mensen steeds 
beter en waardiger helpen. Daar zijn we trots op.  

Blik vooruit 

We zijn volop in ontwikkeling en werken toe naar nieuwe huisvesting binnen het Samenpand. 
Samen met andere organisaties willen we nog meer mensen beter helpen . Nu en in de 
toekomst.  

Onze manier van werken 

Als bestuur van de Kledingbank kijken we naar wat bij iemand past. We geloven dat je het 
meeste plezier én impact hebt wanneer je doet waar je energie van krijgt. Daarom zoeken we 
samen naar een rol die aansluit bij jouw talenten en wensen. Er is vaak meer mogelijk dan je 
denkt.  

Wat zoeken wij? 

Ons team regelt veel zelf. Dat is onze kracht. Tegelijkertijd is het fijn als iemand zorgt voor rust en 
overzicht achter de schermen. Ben jij die onmisbare schakel? We hebben al een administratieve 
topper in ons team, maar zoeken er graag een tweede bij zodat we de taken beter kunnen 
verdelen. Denk bijvoorbeeld aan het afwisselen van werkzaamheden per week en elkaar kunnen 
vervangen waar nodig. Het mooie van deze rol? Je kunt deze functie heel flexibel invullen, zonder 
telefonische bereikbaarheid, en gewoon volledig vanuit huis uitvoeren. Ideaal dus als je je graag 
met jouw talent wilt inzetten op een moment en manier die goed bij jou past. 

Wat ga je doen? 

• Beheren van de jaarplanning van vrijwilligers 

• Verwerken van wijzigingen in de planning 

• Beheren van de algemene mailbox 

• Inplannen van afspraken met cliënten 

• Aanspreekpunt voor praktische vragen 

Dit past bij jou als je: 

• Handig bent met Excel/Google Sheets en e-mail 

• Nauwkeurig werkt en overzicht prettig vindt 

• Goed kunt schakelen 

• Ongeveer 4 uur per week beschikbaar bent 



Interesse of vragen? 
Wil jij met jouw talent echt impact maken en tegelijk onderdeel zijn van een betrokken club? 
Kom vooral eens kennismaken. Stuur een mail naar bestuur@kledingbankdeventer.nl, dan 
zetten wij de koffie of thee voor je klaar. 
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